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ROMANIA

JUDETUL MARAMURES
PRIMARUL COMUNEI CUPSENI

DISPOZITIA NR. 114 /2023

privind constituirea comisiei speciale de inventariere a domeniului public §i privat, a
comisiei de casare a bunurilor apatintnd comunei C upseni, Judetul Maramures pentru anul
2023

Primarul comunei Cupseni, judetul Maramures;

Avand in vedere:

_referatul nr. 6725 27.10.2023 emis de Compartimentul financiar-contabil, privind necesitatea
constituirii comisiei de inventariere, casare si receptie a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii in concordanta cu prevederile Legii nr. 82/1991 si a Ordinului nr. 2861/2009:

Tin4nd cont de prevederile:

- art. 7 si art. 8 din Legea contabilitatii nr. 82 / 1991 republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare prin care unititile au obligatia sa efectueze inventarierea generala a elementelor de activ si
de pasiv detinute la inceputul activitatii, cel putin o data pe an pe parcursul functiondrii lor;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861 / 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

-Hotararea Guvernului nr. 548 / 1999 privind aprobarea normelor tehnice pentru intocmirea
inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul public al comunelor, oraselor, ~municipiilor si
judetelor;

- Dispozitiile art. 155 alin.(5) lit.d) din OLG nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

in temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,cu
modific[rile si completarile ulterioare,

DISPUNE

Art. 1. Se constituie comisia de inventariere a bunurilor din cadrul Primariei
Cupseni in urmatoarea componenta:
PRESEDINTE - BUDE T. Nicolae
SECRETAR - FILIP Mirioara
MEMBRII - CUREU Virgil
- BUTCURE Aurica-Corneliz;
- CUREU loan;

Art. 2. Se constituie comisia de casare a bunurilor din cadrul Primariei
Cupseni in urmatoarea componenta:
PRESEDINTE — FILIP Adriana-Maria
SECRETAR -BUDA Adriana-Maria
MEMBRII - BUDA Florin loan
- FILIP Ioan
- LUCIAN Maria



Art. 3. Perioada inventarierii pentru anul 2023 va fi intre 27.10.2023 si
31.12.2023.

Art.4. in timpul procesului de casare, compartimentul financiar-contabil avizeaza:

-documentele care au stat la baza actiunii de scoatere din functiune/folosinta,
valorificarea si declasarea/casarea bunurilor;

-nota privind propunerile de scoatere, valorificarea si casarea activelor fixe
amortizate si propunerile de scoatere din functiune, valorificarea, declasarea si casarea
bunurilor materiale, altele decat active fixe:

-nota privind propunerile de scoatere din functiune, valorificarea sau casarea
activelor fixe neamortizate integral.

Art.5. Comisia de casare are urmatoarcle atributii:

_verifica listele cu propunerile de scoatere din functiune a bunului in sensul de a
constata existenta avizelor si aprobarilor necesare conform legii;

_verifica in teren bunurile propuse a fi scoase din functiune in vederea constatarii
existentei bunurilor, dacd@ acestea pot fl valorificate integral sau necesitd casare si
valorificarea ulterioard a componentelor acestora;

_centralizeazi listele cu activele fixe si bunurile materiale altele decat activele fixe
propuse pentru scoaterea din functiune si casare si le inainteaza spre aprobare primarului;

Zintocmeste lista cu bunuri care se afla in stare de functionare §i care nu mai sunt
necesare institutiei, cu propunerea de disponibilizare a acestora catre alte institutii, lista care
va fi aprobaté de primar;

-va intocmi raport de specialitate catre Consiliul Local pentru aprobarea listei de
bunuri apartinind domeniului public care se propun a fi scoase din functiune, in vederea
trecerii acestora din domeniul public in domeniul privat al comunei si aprobarea scoaterii din
functiune a bunurilor trecute in domeniul privat, precum si a bunurilor existente in domeniul
privat al localitatii. De asemenca aproba documentatia privind modalitatea de valorificare
prin licitatie a bunurilor scoase din functiune, pentru care s¢ propune véanzarea lor integrald si
aprobarea casdrii bunurilor care nu au fost valorificate integral prin vanzare, urmand a fi
dezmembrate, precum si a bunurilor care se propun direct pentru casare, datorita starii in care
se afla.

Art.6. Nerespectarea prevederilor prezentei dispozitii atrage dupa sine sanctionarea
persoanelor vinovate in conditiile legii, administrativ, material, contraventional sau penal
dupa caz.

Art.7. Comisia de casare isi va desfasura activitatea dupa incheierea procesului de
inventariere anuald.

Art.8. Atributiile comisiei de inventariere si casare a patrimoniului comunei, a
materialelor sunt stabilite in Anexa care face parte integranta la prezenta dispozitie.

Art.9. Lucririle de inventariere se Vor ofectua pand la sfarsitul anului urmand
centralizarea si finalizarea tuturor lucrdrilor de inventariere, intocmirea procesului verbal
privind rezultatele inventarierii pana la data de 30.12.2023, inaintarea acestuia cu avizul
compartimentului financiar contabil - ordonatorului de credite.

Art.10. incepand cu data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii, orice alte dispozitii
contrare isi inceteazi efectele.

Art.11. Dispozitia poate fi atacatd, in termen de 30 zile de la comunicare, la instanta de
contencios administrative.

Art.12. Cu ducerea la indeplinire a sarcinilor din prezenta dispozitie se incredinteaza
persoanele desemnate la art. 1 si art. 2 din prezenta dispozitie;



Art.13. Prezenta dispozitie se comunica:

_Institutiei Prefectului judefului Maramures;
-Compartimentului financiar — contabil;
-Membrilor comisiei desemnati la art. 1

- Se aduce la cunostinta publicé prin afisare la sediul primariei si pe pagina de
internet www.primariacupseni.ro

Avizat pentru legalitate,

P. Secretar General
Valeria RUS

B e e

- ‘4 -
CARTOSNEGESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI COMUNEI,
DUPA SEMNATURA SA S| CEA A SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITEF

!I_ID|SPOZITIEI PRIMARULUI COMUNEI NR. ..... 12023

Nr. Data Semndtura persoanei
rt. OPERATIUNI EFECTUATE ZZILL/AN responsabile sa
ke o efectueze procedura

0 1 - 2 3

1 | Semnarea disporitiei') S ...1...[2023

2 | Comunicarea catre prefectul judetului®) e ...1...12023

3 | Aducerea la cunostinta publica®**) G AR ...]...12023

4 | Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual®*) .../...12023

5 | Dispozitia devine obligatorie®) sau produce efecte juridice’), dupa caz ...l...12023
Extr?)se din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

2)

3)

4)

5)

6)

art. 240 alin. (1): ,Primarul, ..., prin semnare, investeste cu formula
administrative emise ..
art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunicé
prefectului in cel mult 10 zile lucritoare de la data ... emiteni.;

art. 197 alin. (4): ,
secretarului general al comunei.”;
art. 199 alin. (1): ,Comunicarea

adreseazi se face in cel mult 5 zile

... dispozitilor

_in exercitarea atributiiior care ii revin potrivit legii

de autoritate executarea actelor

”,
=y

dispozitiile primarului comunei

... dispozitiile se aduc la cunc stinta publica si se comunica, in conditiile legii, prin grija

cu caracter individual cétre persoanele cérora li se
de la data comunicérii oficiale cétre prefect.”;

art. 198 alin. (1): ,.... dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostintd

publica.”;

art. 199 alin. (2): ,, ... dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicarnii catre

persoanele cérora Ji se adreseaza.”




ANEXA LA DISPOZITIA PRIMARULUI, NR. 114/27.10.2023 A COMUNEI CUPSENI
ATRIBUTIILE COMISIEL DE INVENTARIERE

Principalele masuri organizatorice care trebuic luate de catre comisia de inventariere sunt
urmatoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inveniatiere sa ia de la gestionarul raspunzator de
gestiunea bunurilor o declaratie scrisi din care sa rezulte daca:

- gestioneazi bunuri in alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune alte bunuri apartinand tertilor,
primite cu sau fard documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate ori valoare are cunostinta,

- are bunuri nereceptionate sau care trebuiz expediate (livrate), pentru care s-au intocmit
documentele aferente;

- aprimit sau a eliberat bunuri fard documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau
care nu au fost predate la contabilitate.

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numdrul, data ultimului
document de intrare/iesire a bunurilor in/din gest une.

Declaratia se dateaza se semneaza de catre gestionarul rdspunzator de gestiunea bunurilor si de
catre comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de citre gestionar se face in fata comisiei de
inventariere;

b) sa identifice toate locurile (incdperile) in care existd bunuri ce urmeazid a fi
inventariate;

c) si asigure inchiderea sigilarea spatiilor ce depozitare, in prezenta gestionarului, ori de
cate ori se intrerup operatiunile de inventariere se pardseste gestiunea.

Atunci cand bunurile supuse inventarierii, gestionate de cétre o singurd persoand, sunt
depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe cai de acces, membrii comisiei care
efectueazi inventarierea trebuie sa sigileze toate aceste locuri ciile lor de acces, cu exceptia
locului in care a inceput inventarierea, care se si2 ileaza numai in cazul cind inventarierea nu se
terminé intr-o singurd zi. La reluarea jucrarilor se verificd daca sigiliul este intact; in caz
contrar, acest fapt se va consemna intr-un proces verbal de constatare, care se semneaza de
ciitre comisia de inventariere de catre gestionar. | 1andu-se masurile corespunzatoare.
Documentele intocmite de comisia de inventarierc /Aman in cadrul gestiunii inventariate in
locuri special amenajate,incuiate, sigilate. Prejudintele comisiei de inventariere rdspunde de
operatiunea de sigilare;

d) sa bareze sd semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la care
sau inventariat bunurile, si vizeze documentzle care privesc intrari sau iesiri de bunuri,
existente in gestiune, dar neinregistrate, sd dispuni inregistrarea acestora in fisele de magazie,
predarea lor la contabilitate, astfe] inct situatia scripticd a gestiunii s reflecte realitatea;

e) sa verifice numerarul din casi, si sichileascd suma incasdrilor din ziua curent,
solicitand depunerea numerarului 2 -asieria eititii (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul);

f) sa controleze daca toate instrumentele, aparatele de masuré sau de cantarire au fost
verificate daca sunt in buni stare de functionar:

g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixatd pentru inceperea
operatiunilor de inventariere, comisia de invontaricre sigileazd gestiunea comunica aceasta
ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii, conform



procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia sa il incunostientizeze
imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze,
indicand locul, ziua ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere.
Daca gestionarul nu se prezintd nici de aceastd datii la locul, data si ora fixate, inventarierea se
efectueazi de citre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului siu legal sau a altei
persoane, numité prin decizie scrisa, care sa il reprezinte pe gestionar.
Pentru desfiisurarea corespunzatoare a inventaricrii este indicat, daca este posibil, s se sisteze
operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, luandu-se din timp masurile
corespunzatoare pentru a nu se stanjeni procesu! normal de livrare sau de primire a bunurilor.
Dacé operatiunile de aprovizionare-livrare a bu wurilor nu pot fi suspendate, trebuie creatd o
zona tampon in care si se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot
expedia bunurile la clienti, operatiunile respective ¢ fectuandu-se numai in prezenta comisiei de
inventariere, care va mentiona pe documentele -espective "primit in timpul inventarierii" sau
"eliberat in timpul inventarierii", dupa caz, ‘n scopul evitérii inventarierii duble sau a
omisiunilor.
Pe toatd durata inventarierii, programul si perivada inventarierii se va afisa la loc vizibil.
Inventarierea imobilizrilor necorporale se cfectueaza prin constatarea existentei si apartenentei
acestora la entitatile detinatoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, marcilor de fabrica al altor
imobiliziri necorporale este necesara dovedirea ~xistentei acestora pe baza titlurilor de proprietate sau
a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.
Inventarierea terenurilor se efectueazi pe baza documentelor care atestd dreptul de proprietate al
acestora a altor documente, potrivit legii.
Cladirile se inventariaza prin identificarca lor pe baza titlurilor de proprietate a dosarului tehnic
al acestora.
Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electricd, termica, gaze,
apd, canal, telecomunicatii, ciile ferate altele sin ilore se inventariaza potrivit regulilor stabilite
de detinatorii acestora.
Imobilizarile corporale care in perioada inve starierii se afla in afara entitatii (vapoare,
locomotive, vagoane, avioane, autovehicule etc.), plecate in cursi de lungd durata maginile de
forta utilajele energetice, masinile, utilajele instalatiile de lucru, aparatele instalatiile de
masurare, contro! reglare mijloacele de transport date pentru reparatii in afara entitatii se
inventariaza inaintea iesirii lor temporare din sestiunea entitatii sau prin confirmare scrisd
primiti de la entitatea unde acestea se gasesc, potrivit procedurilor proprii aprobate.
In listele de inventariere a imobilizarilor necorpcrale si corporale, aflate in curs de executie, se
mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata locului: denumirea
obiectului valoarez determinata potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia
existentd (devize), precum in functie de volumu! lucrérilor realizate la data inventarierii.
Materialele utilajele primite de la beneficiari pentru montaj neincorporate in lucrdri se
inventariazi separat.
Investitiile puse in functiune total sau partial, cirorz nu li s-au intocmit formele de inregistrare
ca imobiliziri corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucrarile de
investitii care nu se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se ‘nscriu in liste de inventariere
distincte, mentionindu-se cauzele sistirii sau abandonarii, aprobarea de sistare ori abandonare
misurile ce se propun in legdturd cu aceste lucriri
Stabilirea stocurilor faptice se face prin numé:are. cAntarire. masurare sau cubare, dupd caz.
Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urménd a fi
mentionat si in listele de inventariere respective.
La lichidele a caror cantitate efectivd nu se peate stabili prin transvazare masurare, continutul
vaselor - stabilit in functie de volum, densitate, co npozitie ete. - se verifica prin scoaterea de
probe din aceste vase, tinandu-se seama de densitate, compozitie de alte caracteristici ale
lichidelor, care se constata fie organoleptic, fie ~1in masurare sau probe de laborator, dupé caz.



Materialele de masa ca: ciment, Otel beton, produse de cariera balastierd, produse agricole si
alte materiale similare, ale caror cAntdrire, misurare ar necesita cheltuieli importante sau ar
conduce la degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pe bazi de calcule tehnice.

In listele de inventariere a materialelor previzute la alineatele precedente se mentioneazi
modul in care s-a ficut inventarierea, precui datele tehnice care au stat la baza calculelor
respective.

Bunurile din domeniul public al statului al unitatilor administrativ-teritoriale, date in
administrare, concesionate sau inchiriate institutiilor publice, societatilor/companiilor nationale
si regiilor autonome potrivit legii, se inventarizzi, s inscriu in listele de inventariere distincte
in cadrul acestor unitati.

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inveniarierii (echipament, cazarmament, scule, unelte
etc.) se inventariaza se trec in liste de inventeriers distincte, specificAndu-se persoanele care
raspund de pastrarea lor. In cadrul evidentierii acestora pe formatii locuri de muncd, bunurile
vor fi centralizate si comparate cu datele din ~vicenta tehnico-operativa, precum cu cele din
evidenta contabila.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate sc inventariazi cu prioritate, fird a se stanjeni
consumul/comercializarea imediatd a acestora.

Comisia de inventariere are obligatia si controleze toate locurile in care pot exista bunuri care
trebuie supuse inventarierii.

Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in listele de inventariere, care trebuie sd se
intocmeasc3 pe locuri de depozitare, pe gestiun’ pe categorii de bunuri.

Bunurile existente in entitate apartindnd altor ntititi (inchiriate, in leasing, in concesiune, in
administrare, in custodie, primite in vedsrea v inzidii in regim de consignatie, spre prelucrare
etc.) se inventariazi se inscriu in liste de inventariere distincte. Listele de inventariere pentru
aceste bunuri trebuie sa contind informatii cu privire la numarul, data actului de predare-
primire ale documentului de livrare, precum altz nformatii utile.

Listele de inventariere cuprinzind bunurile apartinand tertilor se trimit persoanei fizice sau
juridice, roméane ori striiine, dupa caz, careia ii apar(in bunurile respective, in termen de cel
mult 15 zile lucritoare de la terminarea inventarierii, urmand ca proprietarul bunurilor sa
comunice eventualele nepotriviri in termen ¢ 5 7 le lucritoare de la primirea listelor de
inventariere.

In caz de nepotriviri, entitatea detinitoare -ste obligatd si clarifice situatia diferentelor
respective si comunice constatirile sale persoznei fizice sau juridice cdreia ii apartin bunurile
respective, in termen de 5 zile lucritoare de la primirea sesizdrii.

Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau ceteriorate, fara marcare ori greu vandabile,
comenzi in curs, abandonate sau sistate, precum pentru creantele obligatiile incerte ori in litigiu
se intocmesc liste de inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupa caz.
Determinarea stocurilor faptice se face astfel incét si se evite omiterea ori inventarierea de
doui sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

Inventarierea lucririlor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor, instalatiilor,
maginilor si utilajelor, mijloacelor de transport cle altor bunuri se face prin verificarea la fata
locului a stadiului fizic al lucrarilor. Astfel do lucrdri se consemneazd fintr-o listd de
inventariere distincts, in care se indicd denumirca b ectului supus modernizirii sau reparatiei
valoarea determinati potrivit costului de deviz celui efectiv al lucrérilor executate.

Creantele obligatiile fatd de terti sunt supusc verificarii confirmarii pe baza extraselor
soldurilor debitoare creditoare ale conturilor de creante datorii care detin ponderea valorica in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extras i de cont" (cod 14-6-3) sau punctajelor
reciproce scrise. Nerespectarea acestei procediri, precum refuzul de confirmare constituie
abateri de la prezentele norme se sanctioneaza potrivit legii.

Disponibilititile banesti, cecurile, cambiile, biletele 1a ordin, scrisorile de garantie, acreditivele,
ipotecile, precum alte valori aflate ir casieria entitidilor se inventariaza in conformitate cu
prevederile legale.



Disponibilitatile aflate in conturi la banci sau la unittile Trezoreriei Statului se inventariaza
prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea
entitatii.

in acest scop, extrasele de cont din ziua de 3! decembrie sau din ultima zi bancard, puse la
dispozitie de institutiile de credit unitétile Trezorerici Statului, vor purta stampila oficiald a
acestora.

Disponibilititile in lei in valutd din casieria entititii se inventariaza in ultima zi lucratoare a
exercitiului financiar, dupd inregistrarea tuturor ¢ peratiunilor de incasari pléti privind exercitiul
respectiv, confruntandu-se soldurile din registri! de casd cu monetarul cu cele din contabilitate.
Inventarierea titlurilor pe termen scurt/lung se efectueazi pe baza documentelor care atestd
detinerea acestora (registrul actionarilor docur ent care au stat la baza achizitiei sau primirii
cu titlu gratuit) cu respectarea legislatiei in vigoare.

inscrierea in listele de inventariere a marcilor postale, a timbrelor fiscale, a tichetelor de
calitorie, a tichetelor de masd, a tichetelor cadou, a tichetelor de vacantd, a bonurilor cantitéti
fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, ¢ xpozitii altele asemenea, se face la valoarea
lor nominald, cu exceptia timbrelor cu valoare filatelica. Pentru bunurile de aceastd natura,
constatate fiira utilitate (expirate, deteriorate), sc ‘ntocmesc liste de inventariere distincte.
Pentru toate celelalte elemente de natura activclor, datoriilor capitalurilor proprii, cu ocazia
inventarierii, se verifica realitatea soldurilor con‘uriler respective, iar pentru cele aflate la terti
se fac cereri de confirmare, care se vor atasa la listele respective dupa primirea confirmarii.

Pe ultima fild a listzi de inventariere, gestionarul rrebuie si mentioneze daci toate bunurile si
valorile bénesti din gestiune au fost inventariate consemnate in listele de inventariere in
prezenta sa. De asemenea, acesta mentioneaza daci are obiectii cu privire la modul de efectuare
a inventarierii. In acest caz, comisia de inventaricre este obligatd sa analizeze obiectiile, iar
concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfirsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneazi pe ficcare 7113 de ciitre presedintele si membrii comisiei de
inventariere, de ciitre gestionar, precurn de ciire specialistii solicitati de catre presedintele
comisiei de inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariate.

In cazul gestiunilor colective (cu mai multi ge ‘ionari), listele de inventariere se semneazé de
citre toti gestionarii, iar in cazul predarii-primirii gestiunii, acestea se semneaza atat de cétre
gestionarul preditor, cat de catre cel primitor.

Completarea listelor de inventariere se efectueari fie folosind sistemul informatic de prelucrare
automatd a datelor, fie prin inscrierea elementelor de active identificate, fard spatii libere fara
stersaturi, conform procedurilor interne aprobat:

Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentzie ca mode! in anexa nr. 3 la Ordinul
ministrului economiei si finantelor nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-contabile.
Inventarierile partiale, precum inventaricrile eftctoate in cursul anului, atunci cand entitatea
efectueaza mai multe inventarieri, se efectueaza cu respectarea prezentelor norme, mai putin
completarea "Registrului-inventar” (cod 14-1.7), care se efectueazd cu ocazia inventarierii
anuale.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic inscrise in listele
de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativi (fisele de magazie) din contabilitate.
inainte de ctabilirea rezultatelor inventarierii sc procedeaza la o analizd a tuturor stocurilor
inscrise in fisa de magazie a soldurilor din co ‘abilitate pentru bunurile inventariate. Erorile
descoperite cu aceastii ocazie trebuie corectate ope “ativ, dupi care se procedeazi la stabilirea
rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantititilor consemnate in listele de inventariere cu
evidenta tehnico-operativa pentru fiecare pozitiz

Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a clementel - de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor
proprii se face potrivit prevederilor reglementZrilor contabile aplicabile, precum si ale
prezentelor norme



Evaluarea se va efectua cu respectarea principiului permanentei metodelor, potrivit ciruia
modelele si regulile de evaluare trebuie mentinute, asigurind comparabilitatea in timp a
informatiilor contabile.

in cazul in care se constatd ca valoarea de inventar este mai mare decét valoarea cu care acesta
este evidentiat in contabilitate, in listele de inventariere se inscriu valorile din contabilitate.

in cazul in care valoarea de inventar a bunurilor 2ste mai micé decat valoarea din contabilitate,
in listele de inventariere se inscrie valoarea de inventar.

Pentru elementele de natura activelor la carc s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de
inventariere intocmite distinct comisia de i erariere face oropuneri de ajustdri pentru
depreciere sau ajustiri pentru pierdere de valoare, dupd caz, ori de inregistrare a unor
amortiziri suplimentare (pentru deprecicrile ireversibile ale imobilizirilor amortizabile), acolo
unde este cazul, aritand totodata cauzele care au {eterminat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile, lipsurile deprecierile constatate la bunuri, precum pentru pagubele
determinate de expirarea termenelor de prescripie a creantelor sau din alte cauze, comisia de
inventariere solicita explicatii scrise de la persoanele care au rispunderea gestiondrii bunurilor,
respectiv a urmaririi decontdrii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite, a documentelor analizate, comisia de inventariere stabileste
natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor deprecierilor constatate, precum natura plusurilor,
propunénd, in conformitate cu dispozitiile legalz, modul de regularizare a diferentelor dintre
datele din contabilitate si cele faptice, rezultate n urma inventarierii.

n situatia constatdrii unor plusuri in gestiunz, Sunurile respective se evalueazd potrivit
reglementirilor contabile aplicabile

in cazul constatirii unor lipsuri imputabile it gestiune, administratorii trebuie sd impute
persoanelor vinovate bunurile lipsa la valoarea lor de inlocuire.

Prin valoare de inlocuire, in sensul pre sentelor norme, se intelege costul de achizitie al unui
bun cu caracteristici, grad de uzurd, similare, cc! i lipsid in gestiune la data constatirii pagubei,
care cuprinde prefu! de cumparare practicat pe piatd, la care se adaugi taxele nerecuperabile,
inclusiv TVA, cheltuielile de transport, aprovizionare, alte cheltuieli, accesorii necesare pentru
punerea in stare de utilitate sau pentru intrerea in gestiune a bunului respectiv. In cazul
bunurilor constatate lipsd, ce urmeazi a fi imputate, care nu pot fi cumpdrate de pe piata,
valoarea de imputare se stabileste de catre © ccmisie formati din specialisti in domeniul
respectiv.

La stabilirea valorii debitului, in cazurile in care lipsurile in gestiune nu sunt considerate
infractiuni, se are in vedere posibilitatea compensarii lipsurilor cu eventualele plusuri
constatate, dac sunt indeplinite urmatoarsle conditii:

-s# existe riscu! de confuzie intre sorturile aceluiasi bun material, din cauza asemandrii in ceea
ce priveste aspectu! exterior: culoare, desen, model. dimensiuni, ambalaj sau alte elemente;
-diferentele constatate in plus sau in minus si e refere la aceeasi perioada de gestiune si la
aceeasi gestiune.

Nu se admite compensarea in cazurile in care s-a fieut dovada cd lipsurile constatate la
inventariere provin din sustragerea sau lin degradarea bunurilor respective datoratd vinovatiei
persoanelor care rispund de gestionarea acestor bunuri

Listele cu sorturile de produse, mérfuri, ambal .- «lte valori materiale care intrunesc conditiile
de compensare datoritd riscului de confuzie se aprobd anual de ciitre administratori, ordonatorii
de credite sau persoana care are obligatia gesti nirii servesc pentru uz intern in cadrul
entitatilor respective.

Compensarea se face pentru cantititi egale intre plusurile si lipsurile constatate.

Pentru pagubele constatate in gestiune réspund porsoa \ele vinovate de producerea lor.
Imputarea acestora se face la valoarea de inlocuire, cum a fost definita in prezentele norme.

Rezultatele inventarierii se inscriu de cétre comisia de inventariere intr-un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inve starierii trcbuie si contind, in. principal, urmatoarele

elemente: data intocmirii, numele prenumele memn brilor comisici de inventariere, numérul i




data deciziei de numire a comisiei de  inventariere, gestiunea/gestiunile
inventariatd/inventariate, data inceperii termindrii operatiunii de inventariere, rezultatele
inventarierii, concluziile si propunerile comisici cu privire la cauzele plusurilor ale lipsurilor
constatate persoanele vinovate, precum propuii ¢i de maisuri in legaturd cu acestea, volumul
stocurilor depreciate, fard migcare, cu migcare ientd, greu vandabile, fira desfacere asigurata
propuneri de masuri in vederea reintegririi lor in circuitul economic, propuneri de scoatere din
functiune a imobilizdrilor corporale; respectiv din evidentd a imobilizarilor necorporale,
propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare sau
casare a unor stocuri, constatiri privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea
integritatii bunurilor din gestiune, precum =2ltc aspecte legate de activitatea gestiunii
inventariate.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiel de inventariere se prezintd, in termen de 7
zile lucritoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, ordonatorului de credite.-
Acesta, cu avizu! conducatorului compartitieniului financiar-contabil al conducétorului
compartimentului juridic, decide asupra solurionsrii propunerilor facute, cu respectarea
dispozitiilor legale

"Registrul-inventar" (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se inscriu
rezultatele inventarierii elementelor de natura ac ivelor. datoriilor capitalurilor proprii, grupate
dupi natura lor, conform posturilor din bilant.

Elementele de natura activelor, datoriilor capital.rilor proprii inscrise in registrul-inventar au la
bazi listele de inventariere, procesele- verbale do inventariere situatiile analitice, dupa caz, care
justifica continutul fiecarui post din hilant

In cazul in care inventarierea are loc pe parct coul anului, datele rezultate din operatiunea de
inventariere se actualizeazi cu intrdrile sau iesiri'e dir perioada cuprinsa intre data inventarierii
si data incheierii exercitiului financiar, date'c actualizate fiind apoi cuprinse in registrul
inventar. Operatiunca de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel
incat la sfarsitul exercitiului financiar si fie roflectatd situatia reald a elementelor de natura
activelor, datoriilor capitalurilor proprii.

Completarea registrului-inventar se ofootueazi in momentul in care se stabilesc soldurile
tuturor conturilor bilantiere, inclusiv cele aforente impozitului pe profit, ajustarile pentru
depreciere sau pierdere de valoare, dupa caz.

Registrul-inventar poate fi adaptat in functie de specificul §i necesitétile entitatilor, cu conditia
respectirii continutului minim de informatii previzut pentru acesta.

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in id-nta tehnico-operativa in termen de cel mult
7 zile lucritoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de citre administrator,
ordonatorul de credite sau persoana responsabil? cu gestiunea entitatii.

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in cont hilitate potrivit prevederilor Legii nr. 82/1991,
republicatd, incon formitate cu reglementirile contebile aplicabile.

Pe baza registrului-inventar a balantei de verificare irtocmite la finele exercitiului financiar se
intocmeste bilantul, parte componentd a situatiilor i \anciace anuzle, ale carui posturi trebuie sa
corespundi cu datele inregistrate in contabilitalc, puse de acord cu situatia reald a elementelor
de natura activelor, datoriilor capitalurilor proprii, s 2bilitd pe baza inventarului.

Prevederile Legii nr. 82/1991, republicatd, ale 1o glementdrilor contabile aplicabile referitoare la
obligativitatea corelarii datelor din bilant cu datele Tnregistrate in contabilitate, puse de acord
cu situatia reald a clementelor de natura setive ot catoriilor capitalurilor proprii stabilita pe
baza inventarului, se aplicd institutiilor publice.

Bunurile aflate in administrarea institutiilor publice se inventariazi anual, cu exceptia
cladirilor, constructiilor speciale a celor!: 1re buuri ~flate in gestiunea misiunilor diplomatice si
a oficiilor consulare, care se inventariazi 0 dati 1a 3 ani.

Inventarierea bunurilor din patrimoniul cultural national mobil, a fondurilor de carte, a valorilor
de muzeu a recuzitei in cadrul institutiilor artistice de spectacole se face in conditiile si la



termenele stabilite prin norme elaborate de \inisterul Culturii, Cultelor si Patrimoniului
National, cu avizul Ministerului Finantelor Publice.
fn functie de specificul activitatii unor entitati, ministerele celelalte organe de specializate ale
administratiei publice centrale ai caror conducitori au calitatea de ordonatori principali de
credite pot elabora norme proprii privind inventarierea unor bunuri cu caracter specific aflate in
administrare, inclusiv pentru stabilirea unor exceptii de la regula generala de inventariere, care
sunt avizate de Ministerul Finantelor Publice.
Bunurile constatate lipsd la inventariere se evalueazi si se inregistreazd in contabilitate la
valoarea contabilz. Lipsurile imputabile s¢ recup sreazi de la persoanele vinovate la valoarea de
inlocuire, determinati potrivit prezentelor norme
Bunurile constatate in plus se evalueazd se inrepistreazi in contabilitate la costul de achizitie al
acestora, in conformitate cu reglementirile contebile aplicabile, in functie de pretul pietei la
data constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.
Pentru lipsuri, sustrageri si orice ale fapte care produc pagube ce constituie infractiuni,
ordonatorul de credite este obligat s3 sesizezc organele de urmdrire penald in conditiile la
termenele stabilite ce lege.
Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum debitorii deveniti
insolvabili se evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe
fiecare debitor, urmirindu-se recuperarea lor pot ivit lagii.
Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu e datoreazi culpei unei persoane se face in
baza aprobirii ordonatorului de credite respectiv, cu avizul ordonatorului de credite ierarhic
superior.

Plusul de caséi constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieria institutiei
publice se varsi la bugetul din care este:finantati institutia publica, paragraful bugetar "Alte
venituri".

Contrasemneaza pentru legalitate,
P.Secretar general comuna,
Valeria RI}S




